ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
к проекту внесения изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Зачисление в муниципальные образовательные учреждения дополнительного образования детей, расположенные на территории Таймырского Долгано-Ненецкого муниципального района", утвержденный постановлением Администрации Таймырского Долгано-Ненецкого муниципального района от 23.05.2014 №332

Проект внесения изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Зачисление в муниципальные образовательные учреждения дополнительного образования детей, расположенные на территории Таймырского Долгано-Ненецкого муниципального района", утвержденный постановлением Администрации Таймырского Долгано-Ненецкого муниципального района от 23.05.2014 №332 приводится в соответствие:
- части 2 статьи 14 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- постановлению Администрации муниципального района от 03.06.2020 № 663 «О внесении изменений в постановление Администрации муниципального района от 04.06.2012 № 390 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг».
Единый стандарт должен содержать следующие сведения:

1. Заявитель (состав (перечень) заявителей).

Перечень заявителей указан в пункте 1.2 административного регламента.

2. Способ (способы) направления запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги.

В пункте 2.7.3 указаны способы направления документов необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
В пункте 2.13 указано, что муниципальная услуга осуществляется бесплатно.

4. Порядок получения заявителем сведений, в том числе в электронной форме, о ходе рассмотрения запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги.
В пункте 1.4.3 административного регламента отражен порядок получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и ошибок.

Административный регламент дополнен пунктом 3.3.4.

6. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в журнале входящих документов учреждения дополнительного образования.
Приказ о зачислении в учреждение дополнительного образования регистрируется в книге приказов. 
По желанию Заявителя при приеме и регистрации документов на втором экземпляре заявления специалистом проставляется отметка о принятии документов: регистрационный номер и дата его поступления.
Уведомление о зачислении в учреждение дополнительного образования, уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируется в журнале исходящих документов. 
В соответствии с порядком делопроизводства, возможно, предоставлять только копию ранее предоставленных уведомлений. Выдача дубликатов уведомлений учреждением дополнительного образования не осуществляется.

7. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги без рассмотрения.
В пункте 2.11.2 представлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

8. Форма запроса в предоставлении соответствующей услуги: в приложении № 3 к административному регламенту представлен образец заявления.
Форма документа, являющегося результатом предоставления соответствующей услуги: административный регламент дополнен соответствующим приложением.
Форма заявления об исправлении технических ошибок в данном документе: не предусмотрена. Основанием для внесения изменений в приказ учреждения дополнительного образования является установление факта опечаток или ошибок в данном приказе.
Форма заявления о выдаче дубликата данного документа: не предусмотрена.
Форма заявления об оставлении запроса без рассмотрения, если иное не предусмотрено федеральным законом: причины, по которым запрос остается без рассмотрения, указан в пункте 2.11.2.
9. Способ (способы) направления заявителю документов (информации), являющихся результатом предоставления соответствующей государственной или муниципальной услуги.

Пункт 3.3.3. административного регламента дополнен указанием способов направления заявителю информации, являющейся результатом предоставления муниципальной услуги.
